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LAMPIRANI : KEPUTUSAN BUPATI INDRAMAYU

NOMOR
TANGGAL
TENTANG

485.05/Kep.1.h-Adbang/2021

113 Januari 2021
EMBENTUKAN TIM UNIT LAYANAN

PENGADAAN BARANG/JASA (ULP) DAN

LAYANAN PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK (LPSE) KABUPATEN
INDRAMAYU.

SUSUNAN TIM

I.  UNIT LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASA (ULP)

A. Ketua

B. Sekretaris

C. Kelompok Kerja
Pemilihan

Kepala Bagian Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Kabupaten Indramayu.

Kepala Sub Bagian Pengadaan
Barang/Jasa pada Bagian Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kabupaten Indramayu.

Pejabat Struktural, Pejabat Fungsional dan
Pelaksana pada Bagian Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kabupaten Indramayu.

II. LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (LPSE)

A. Ketua

B. Helpdesk/
Trainer

C. Admin Agency

D. Verifikator

Kepala Bagian Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Kabupaten Indramayu.

Pejabat Struktural atau Pelaksana Pada
Bagian Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Kabupaten Indramayu.

Pelaksana pada Bagian Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah

Kabupaten Indramayu.

Pelaksana pada Bagian Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kabupaten Indramayu.
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LAMPIRAN II : KEPUTUSAN BUPATI INDRAMAYU
NOMOR Y «U5/Kepa Lefimadbang/2021
TANGGAL -4 Januari 2021
TENTANG : PEMBENTUKAN TIM UNIT LAYANAN
PENGADAAN BARANG/JASA (ULP) DAN

LAYANAN PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK (LPSE) KABUPATEN
INDRAMAYU.

URAIAN TUGAS

I. UNIT LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASA (ULP)

A. Ketua : 1. Mengoordinasikan semua bentuk
kegiatan Pengadaan Barang/Jasa yang
dilimpahkan ke ULP dari masing-
masing Perangkat Daerah/Unit Kerja,;

2. Mengoordinasikan program kerja dan
anggaran ULP;

3. Menjamin keamanan dokumen
pengadaan di luar aplikasi Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE),

4. Melaksanakan koordinasi
pengembangan dan pembinaan sumber
daya manusia di ULP;

5. Melaporkan pelaksanaan tugas

pengadaan barang/jasa kepada Bupati
melalui Sekretaris Daerah.

B. Sekretaris :  Melaksanakan kerumahtanggaan,
pengelolaan keuangan, perlengkapan,
sarana dan prasarana, kehumasan,
kepegawaian, penerimaan tamu dan
administrasi persuratan.

C. Kelompok : 1. Melakukan pemilihan Penyedia
Kerja Barang/Jasa yang meliputi :
Pemilihan a. Menginventarisir paket-paket yang
akan dilelang/seleksi;
b. Menetapkan  sistem = pengadaan,
metode pemilihan, metode

penyampaian dokumen, metode
evaluasi, tahapan dan jadwal
lelang/seleksi serta pemilihan jenis
kontrak;



c. Menyusun dan menetapkan dokumen
pengadaan;

d. Mengusulkan perubahan  Harga
Perkiraan Sendiri dan Spesifikasi

Teknis jika diperlukan,
e. Mengumumkan  pelelangan/seleksi
secara terbuka melalui

situs(websitejresmi dan portal
pengadaan nasional;
f. Menerima pendaftaran;

g. Melakukan penjelasan pekerjaan

(aanwijzing);

h. Melakukan kualifikasi
(pra/pascakualifikasi) pada Penyedia
Barang/Jasa;

i. Menerima pemasukan penawaran;
j. Melakukan pembukaan penawaran,

k. Melakukan evaluasi terhadap
penawaran yang masuk;

1. Menetapkan pemenang Penyedia
Barang/Jasa dan melaporkan kepada
kepala ULP;

m. Menjawab sanggahan dari Penyedia

Barang/Jasa; dan

n.Membuat laporan mengenai proses
dan hasil Pengadaan Barang/Jasa
kepada Kepala ULP.

2. Berkoordinasi dengan Kelompok Kerja
yang lain dengan memperhatikan
pengadaan barang/jasa yang sejenis
dalam rangka mendukung proses
evaluasi dan klarifikasi terhadap
dokumen penawaran dari penyedia
jasa.

II. LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (LPSE)

A. Ketua : Memimpin LPSE dalam menjalankan tugas
dan fungsi LPSE

B. Helpdesk/ : 1. Memberikan pelatihan bagi pengguna
Trainer Barang/Jasa, Panitia Pengadaan
Barang/Jasa, dan Penyedia

Barang/Jasa;
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